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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

BAP Otomasyon Sistemi {izerinden birime iletilen projelerin ilan edilen formata uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigini kontrol etmek; hata ve
eksikliklerin tespit edilmesi halinde proje yiiriitiiciisiine sistem {izerinden aciklamalar yazarak iade etmek.

Komisyon karar1 uyarinca, birime ulagan proje basvurularinda proje yliriitiiciisii ile iletisime gegerek projenin Komisyona sunulmadan 6nce
iyilestirilmesini saglamak.

BAP Otomasyon Sistemi iizerinden birime iletilen proje, rapor, yayin, ek siire, ek biitce, harcama kalemlerinde degisiklik ve diger taleplerin 6n
incelemesini yaparak Komisyona iletmek.

Devam eden/sonuglanmis projelerin sistem fizerinden gelen yayin, makale vb. ¢iktilarinin 6n degerlendirmesi ve takibini yapmak.

Ogretim elemanlarinim i¢ fon kaynakli ve dis fon kaynakli projeleri ile ilgili problemlerine ¢coziim gelistirmek.

BAP Otomasyon Sistemi lizerinden Birime gelen projeleri inceleyerek Komisyonu bilgilendirmek.

Projelerin sonug raporlarinin ilan edilen formata uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigini kontrol etmek ve zamaninda génderilmeyen raporlar
hakkinda iistlerine bilgi vermek.

Komisyon toplantilari i¢in giindem hazirlamak.

Komisyon toplantisinda alinan kararlarin rapor halinde iist yoneticiye sunulmasini saglamak.

Birim yonerge, protokol ve sdzlesme igerigini iyilestirmek ve gerektiginde giincellenmesi igin tistlerini bilgilendirmek.

Kabul edilmis ve tamamlanmus olan proje bilgilerini aylik BAP Otomasyon Sistemi {izerinden YOK sistemine aktarilmasini saglamak.

Komisyonu tarafindan verilen islerin takibini yapmak.

Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Birim amirinin gerekli gdrmesi halinde mevzuat gergevesinde verilen islere katki saglamak.

BAP Otomasyon Sistemi'nde ihtiya¢ duyulan diizenlemeleri yapmak, gerektiginde ilgili firma ile iletisime gegerek gerekli islemlerin
gerceklestirilmesini saglamak.

Proje bagvuru ve ara rapor formlarini hazirlamak, ihtiyaglar dogrultusunda giincellemek ve yeniden diizenlemek.

D15 kaynakli proje siireclerinin otomasyon sistemine girilmesi, giincellenmesi vb iglemlerin koodinasyonunu saglamak.

Koordinatorliikteki isleyis ve gorevlerle ilgili koordinasyon islemlerini takip etmek ve koordinatore bilgi vermek.

Veri kontrol yetkilisi olarak Stratejik Planlama Modiiliine veri girisi yapmak.

» Projelerin Komisyon Degerlendirmesine Uygun Hale Gelmesi

iSiN » Toplant1 Oncesi Komisyonun Proje Icerikleri Hakkinda Bilgilenmesi
CIKTISI » Komisyonda Goriisiilen Proje Kalitesinde Artig
» Birim Isleyisinin Iyilesmesi

» Proje yazimi ve yiiriitiilmesi konularinda deneyim sahibi olmak

» En az orta diizelyde bilgisayar kullanimi bilgisine sahip olmak.

P Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine
sahip olmak.

GERIlgll(l\IIJERi » Gorevin g.ere“ldirdig.i mevzuat bilgisine sahip olmak.
» En az tezli yiiksek lisans mezunu olmak.
» En az 1 uluslararasi hakemli dergide yayimlanmis makalesi olmak.
» En az orta diizeyde Ingilizce dil yeterliligine sahip olmak.
» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
» Yiiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik

R » Mugla Sitki Kogman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yénergesi
BILGI P 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLARI

» MSKU Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi
» 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (flgili maddeler)

ILETiSIM ICERISINDE

OLUNAN BIiRIMLER » Tiim akademik ve idari birimler

Bu dokiimanda aciklanan gérev tammmlarim okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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